
 
 
Seit mittlerweile über 50 Jahren ist die Firma IPT Institut für Prüftechnik Gerätebau GmbH & Co. KG 
als führender Hersteller von Mess- und Prüfgeräten für die Kunststoffindustrie international anerkannt. 
Der Exportanteil liegt bei mehr als 90 %. Das Unternehmen beschäftigt derzeit am Standort in 
Todtenweis, 15 km nordöstlich von Augsburg, über 70 Mitarbeiter. Zur Unterstützung unserer 
Vertriebsabteilung suchen wir eine(n) 
 

Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 
Stellenbeschreibung: 
 

 Durchführung und Koordination einer ordnungsgemäßen Auftragsbearbeitung (extern und 
intern) 

 Überwachung der Termineinhaltung im gesamten Prozess der Auftragsabwicklung bis zum 
Versand 

 Betreuung bestehender Kunden und Koordination der Kundenkontakte  
 Unterstützung des Außendienstes bei der Erstellung von Angeboten und Ausschreibungen 
 Erstellung der Versandpapiere, Warenbegleitscheine und Zollpapiere 
 Bearbeitung der Korrespondenzen mit Kunden auf Deutsch und Englisch  
 Ablage- und Dokumentationssystems pflegen. 

 
Voraussetzungen: 
 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich und eine 
Berufserfahrung von mindestens 5 Jahren 

 Kenntnisse in der Akkreditivbearbeitung 
 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen sind 

wünschenswert 
 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie Durchsetzungsvermögen  
 Exzellente MS Office-Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen (Navision) 
 Zielorientierte Arbeitsweise, in Verbindung mit einem hohen Maß an Eigeninitiative  

 
Was wir Ihnen bieten: 
 

 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem soliden, wachstumsstarken Familienbetrieb 
 Attraktive Konditionen mit einer fairen Vergütung und einer arbeitgeberfinanzierten 

Altersvorsorge 
 Unterschiedliche Weiterbildungsangebote, z.B. Sprachkurse, Software-Trainings, etc.  
 Hauseigene Kantine  
 Ein sehr interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet  
 Arbeiten in einem internationalen Arbeitsumfeld  
 Kurze Entscheidungswege und ein hohes Maß an Gestaltungsfreiheit  
 Unbefristeter Arbeitsvertrag mit intensiver Einarbeitung  

 
Wenn Sie Interesse an einer zukunftsorientierten Position in einem international agierenden 
mittelständischen Unternehmen haben, würden wir uns freuen Sie kennen zu lernen. Bitte senden Sie 
uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des möglichen Eintrittstermins und 
Ihrer Gehaltsvorstellung an: 
 
IPT Institut für Prüftechnik Gerätebau GmbH & Co. KG 
Christoph Walter  
Schulstraße 3 
86447 Todtenweis 
E-Mail: Christoph.walter@iptnet.org 


